Regulamin biblioteki szkolnej

Liceum Ogdlnoksztatcacego im. Henryka Sienkiewicza we Wrzesni

Rozdziat 1
Uzytkownicy biblioteki

§1

1. Z biblioteki szkolnej mogg korzystac:
a) uczniowie,

b) nauczyciele zatrudnieni w szkole,

C) inni pracownicy szkoty,

d) rodzice ucznidw,

e) absolwenci szkoty.

2. Uzytkownicy biblioteki zobowigzani sg zapozna¢ sie z postanowieniami Regulaminu
zanim rozpoczng korzystanie ze zbioréw biblioteki.

§2

1. Uzytkownicy biblioteki przed rozpoczeciem korzystania ze zbioréw podlegajg
rejestracji.

2. Uczniowie szkoly sg rejestrowani na podstawie dostarczonych do biblioteki list
zgodnych z listg klasy zamieszczong w dzienniku lekcyjnym.

3. Osoby wymienione w §1 ust. 1 lit. b, ¢, d, e podlegajg rejestracji podczas
pierwszych odwiedzin w celu wypozyczenia materiatdow bibliotecznych. Nie istnieje
obowigzek rejestraciji, jezeli czytelnik zamierza korzystac ze zbiordw na miejscu.

Rozdziat 2
Korzystanie ze zbiorow

§3

1. Kazdy uzytkownik odwiedzajacy biblioteke zgtasza bibliotekarzowi, w jaki sposdb
zamierza korzystac z biblioteki:

a) wypozyczac ksigzki,

b) korzystac z ksigzek na miejscu (w czytelni),



c) korzystac z Internetowego Centrum Informacji Multimedialnej.

2. Kazdy uzytkownik biblioteki szkolnej zobowigzany jest do przestrzegania zasad
porzadkowych okreslonych przez nauczyciela bibliotekarza.

§4
1. Biblioteka udostepnia zbiory zgodnie z ich przeznaczeniem.

2. W czasie trwania roku szkolnego ksigzki wypozyczane sg na okres, ktory jest
okreslony nastepujgco:

a) lektury — na 2 miesiecy,

b) inne ksigzki i wydawnictwa popularnonaukowe — na okres 2 miesiecy.

3. Kazdy uzytkownik biblioteki moze takze wypozyczy¢ ksigzki na caty okres ferii
letnich.

4. Ksiegozbior podreczny jest wykorzystywany tylko na miejscu w czytelni, lub
na wniosek i odpowiedzialno$¢ nauczyciela, w klasie na lekcji, jako pomoc

dydaktyczna.

5. W wyjatkowych przypadkach pozycja ksiegozbioru podrecznego moze zostac
wypozyczona na dni wolne (sobota, niedziela, ferie zimowe, przerwy $wigteczne).

6. Uczniowie konczacy szkote, ktdrzy wypozyczyli ksigzki z biblioteki szkolnej sg
zobowigzani do ich zwrotu w terminie ustalonym przez nauczyciela bibliotekarza.

Zwrot ksigzek jest warunkiem uzyskania wpisu na karcie obiegowej, Swiadczacego
o rozliczeniu sie ucznia z bibliotekg szkolna.

§5
1. W wypozyczalni i magazynie ksigzek obowigzuje wolny dostep do potek.

2. W czytelni ksigzki z danego dziatu czytelnik wybiera po uzgodnieniu
Z nauczycielem bibliotekarzem, a po jej wykorzystaniu odktada na biurko.

§6

1. Udostepnianie zbioréw bibliotecznych podlega rejestracii.



2. Ksigzki wypozyczane do domu nauczyciel bibliotekarz zapisuje w komputerowej
bazie czytelnikdw. Zwrot wypozyczonych ksigzek potwierdza w ten sam sposdb.

3. Wypozyczenia ksigzki lub innych materiatow bibliotecznych mozna dokonac tylko
osobiscie. Nauczyciel wypozyczajgcy materiaty potrzebne mu do prowadzenia lekgji
moze zrobi¢ to za posrednictwem wyznaczonego ucznia. Za wypozyczenie odpowiada
nauczyciel, zostaje ono odnotowane na jego karcie. Uczen wypozyczajacy materiaty
w imieniu nauczyciela zobowigzany jest do podania nauczycielowi bibliotekarzowi
swojego nazwiska i klasy.

4. Nauczyciel bibliotekarz pilnuje przestrzegania zasad porzadkowych we wszystkich
pomieszczeniach biblioteki. W bibliotece (a szczegoélnie w pomieszczeniu czytelni)
obowigzuje cisza. Nie wolno w bibliotece jes¢ i pi¢. W bibliotece nie przechowuje sie
tez ubran ani zadnych rzeczy osobistych uczniow.

5. Nauczyciel bibliotekarz pomaga wszystkim uzytkownikom w korzystaniu
z biblioteki, a przede wszystkim:

- udziela pomocy w korzystaniu z warsztatu informacyjnego biblioteki,

- udziela informacji bibliotecznych i rzeczowych na zadany temat,

- pomaga w poszukiwaniu materiatéw bibliotecznych,

- wspomaga w rozwijaniu zainteresowan i pogtebianiu nawyku czytania i uczenia sie,
- wspomaga lub organizuje réznorodne dziatania rozwijajgce wrazliwos¢ kulturowg i
spoteczng,

- doradza w wyborach czytelniczych.

6. Biblioteka szkolna wspotpracuje z innymi bibliotekami m. in. w zakresie:

- wypozyczen zbioréw bibliotecznych,

- wspoforganizowania i uczestnictwa w imprezach czytelniczych, kulturalno-
oSwiatowych,

- wspotorganizowania i uczestnictwa w konkursach,

- doskonalenia warsztatu pracy nauczyciela bibliotekarza.

Rozdziat 3
Zasady korzystania z Internetowego Centrum Informacji Multimedialnej

§7

1. Ze stanowisk komputerowych mogg korzystaC wszyscy uczniowie i pracownicy
szkoty w godzinach pracy biblioteki.



2. Stanowiska komputerowe w bibliotece stuzg wytacznie celom edukacyjnym,
poszukiwaniom materiatbw w multimedialnych  programach edukacyjnych,
w zasobach internetu, wykorzystaniu znalezionych materiatdw do nauki wiasnej
i ha zajecia edukacyjne.

3. Kazdy uzytkownik ICIM zobowigzany jest bezwzglednie wykonywaé wszelkie
polecenia nauczyciela bibliotekarza.

4. Komputery wigcza i wylgcza nauczyciel bibliotekarz.

5. Nie wolno logowac¢ sie z innymi prawami dostepu niz te, ktdére poda nauczyciel,
nie wolno zmienia¢ domeny logowania.

6. Nie wolno bez zgody nauczyciela bibliotekarza drukowa¢ dokumentow.

7. Nie mozna wykorzystywac¢ komputera do gier i zabaw.

8. Wolno korzysta¢ tylko z zainstalowanych programéw. Zabrania sie instalowania
innych programow i dokonywania zmian w juz istniejgcych oprogramowaniach
i ustawieniach systemowych.

9. Uczniowie mogg korzysta¢ z wtasnych ptyt CD i pendrive’dw za zgodg nauczyciela
bibliotekarza. Przy korzystaniu z pendrivea lub ptyty uzytkownik ma obowigzek
sprawdzenia jej programami antywirusowymi.

10. Uzytkownik komputera musi posiada¢ elementarng znajomo$¢ obstugi komputera
i programu. Nauczyciel bibliotekarz nie ma obowigzku obstugiwania wypozyczonego
przez uzytkownika programu lub udzielania statej pomocy w tworzeniu dokumentow.

11. Przy stanowisku moze znajdowac sie jedna osoba.

12. Wszelkie uszkodzenia Ilub nieprawidtowosci w pracy komputera nalezy
natychmiast zgtasza¢ nauczycielowi bibliotekarzowi.

13. W przypadku stwierdzenia naruszenia obowigzujgcych zasad nauczyciel
bibliotekarz ma prawo do natychmiastowego przerwania pracy uzytkownika.

Rozdziat 3
Zasady rozliczen z czytelnikami



§8

1. Kazdy czytelnik jest zobowigzany do dbania o wypozyczone ksigzki i inne materiaty
biblioteczne, a w przypadku ich uszkodzenia, zniszczenia Ilub zagubienia
— do naprawienia szkody.

2. Przez uszkodzenie ksigzki lub innych materiatéw bibliotecznych rozumie sie ich
nieumys$ine zabrudzenie, poplamienie, zagniecenie lub rozerwanie, umozliwiajgce
jednak dalsze ich wykorzystywanie.

3. Na zadanie bibliotekarza uzytkownik, ktéry doprowadzit do uszkodzenia
materiatéw bibliotecznych, jest zobowigzany naprawic ksigzke.

4. Przez zniszczenie ksigzki lub innych materiatow bibliotecznych rozumie sie umysine
lub spowodowane przez zaniedbanie uzytkownika poplamienie, trwate zabrudzenie,
porysowanie lub popisanie, potamanie lub rozerwanie, wyrwanie i zagubienie kartek
oraz inne wady fizyczne, ktore pomniejszajg wartos¢ uzytkowg ksigzki lub innych
materiatdw bibliotecznych i uniemozliwiajg petne z nich korzystanie.

5. W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki uzytkownik zobowigzany jest:

- przekazac bibliotece nowo zakupiony egzemplarz zniszczonego dzieta,

- przekazac bibliotece inne, uzgodnione z bibliotekarzem nowo zakupione dzieto,
niezbedne dla biblioteki, o wartosci nie nizszej niz trzykrotna wartoS¢ zniszczonego
materiatu bibliotecznego.

6. W przypadku zniszczenia lub zagubienia czesci dzieta (tomu) stanowigcego catosc¢
wydawniczg, uzytkownik jest zobowigzany odkupi¢ catos$¢ dzieta. Czytelnik nie moze
roScic sobie prawa do pozostatych czesci zdekompletowanego przez siebie
wydawnictwa.

§9

1. Rzeczywistg warto$¢ ksigzki lub innych materiatdw bibliotecznych ustala sie
na podstawie ceny z ksiegi inwentarzowej w poréwnaniu do aktualnej ceny rynkowej
danego dzieta.

2. W przypadku koniecznosci wyceny materiatdw nabytych w roku biezgcym,
za wartosS¢ rzeczywistg przyjmuje sie wartos¢ z ksiegi inwentarzowej.



Rozdziat 4
Postanowienia koncowe

§10
1. Interpretacja postanowien Regulaminu przystuguje nauczycielowi bibliotekarzowi.

2. Sprawy sporne pomiedzy nauczycielem bibliotekarzem a uzytkownikiem biblioteki
rozstrzyga dyrektor szkoty.



